Guatemalay, 31 de octubre 2016

Doctor v

Erick Robesto- SosaAldana
Viceministro-del Deporte y la Recreacidnw
SwDespacho:

Respetable Viceministro:

De lov manero may atentor me divijo- ov wsted cow el propdsito- de presentorle mi
informe de actividades conforme lo- estipular ew el Contrato- Administrativo,
por. servicioy Profesioncles No: 334-2016  aprobudo wedionte Acuerdo
Minigterials Numero- 25-2016 covrespondiente al wmes de octubre del 2016 y
para el cobro-de miy honorarioy estoy presentando-facture serie B 00056

Actividades Realigadas:

1.

Asesovor desde sw dwea de especialidad y experienciow evv el desarrollo-
de lineamientoy que apoyew el cumplimiento- de lay actividades
relacionaday al archivo-de documentos:

Asesovar ew el desorrollo- de politicay que agilicenw el manejoy awrchivo
de loy documentoy que ingresan.

Asesorar ew el desowrollo- de lineamientoy que optimicew el control y
manejo-de Lov informacidw que ingresowy egresou.

Atender o consultos internay y externas de sw competencio
Rendir informes de lay solicitudey que ingresan.

Asesorow ew el desourvollo- de powdmetroy que definanw el andlisiy y
respuestow de lay solicitudey que ingresen.

Brindor asesoriow poro Lo méd'ora/ ew loy lineamientos que permitow lav
covvectow custodioy preservaciowy administracidw de loy documentoy yo
ingresadoyy de nuevo ingreso.

Asesovar en el desarrollo-de ww sistema de owchivo digital.

Asesovor ew el desarvollo de lineamientos que optimicenw la
MWMywdwmmMod@domowawqum

10. Rendir informes varioy a lov jefaturos cuando sean requeridoy



Resultodosy Obtenidoy:

1.

Busquedor y reproducciow de informacidw solicitada por lev Diveccionw
de Infraestructuwra relacionade o informes pormenorigados, actoy de
recepciow de obray APRODI, 2008.

. Buisquedaov y reproduccidw de informacidw solicitud por lo Diveccidwn de

Areay Sustontivay.

. Planificacion, organigacidw y supervisiow de actividadey del personal

de law Seccidw de Archivo- central.

Blsqueda y reproduccidn de informacicw solicitada por lov encargado
de Bienes del Estodo-

Atencidn de wsuarioy internoy de law Diveccidw Geneval del Deporte y lov

Recreacién, Diveccionw de Infraestructuwar Fisicay Control de Proyectos,
Dirveccidw Areasy Sustoantivas, Recursoy Humanosy y Comunicacidn
Social.

. Secescanearon 187 contrvatoy de personal de bojo renglén 021
. Busquedaow y reproduccidvw de expedientes de RRHHE.

. Solicitud, de informacidon de obray infraestructure de Estanciow de Lo

Crugy Canilay, Sontowr Crug EL Quiché.

. Coovdinacidw cow el personal de la Direccidw General del Deporte y lov

Recreacidn parow L lousificacicw de la correspondenciov del ano-2016.
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